TC ETIMESGUT KAYMAKAMLIGI
SEHIT YAKUP KOZAN iMAM HATiP ORTAOKULU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ISIRA . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO (EN GEC)
e-kayit sistemiyle okula bagvuru
Kayit Kabul 1 - Veli Okul Sézlesmesi
1 (Imam Hatip Lisesine Ogrenci 2 - Veli Bilgileri Formu 30 dakika
Kayitlari) 3 —Posta Pulu
2 Ogrenim Durum Belgesi Dilekce 2 Giin
3 Ogrenci Belgesi Verilmesi Sozlii Talep dakika
4 Ogrenci izin islemleri Veli Dilekcesi dakika
1-Veli Dilekgesi
- " 2-E-okul sisteminden 6§ ini
5 Nakil Giden Ogrenci islemleri . Ay 15 dakika
Naklinin gergeklestirilmesi
1-Nakil belgesi e-okul
2-Kontenjan belirleme, kayit kabul
6 Nakil komisyonun karari
Nakil Gelen Ogrenci islemleri 3-E-okul sisteminden 6grencinin nakil 1 Giin
islemlerinin tamamlanmasi
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
- IGegici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1-Dilekge 1Gin
1—S6zlia kal
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri S6zlii bagvuru veya vekaletname
3 Diploma Verilmesi 2— Dipl iadeli hhutli
Goénderilmesinin istenmesi halinde dilekge 30 dakika
Dipl ve tasdik ini kayb 1-Dilekce
9 IMahsus Ogrenim belgesi 2-Niifus cizdaninin ash 1is giinii
1- EK-1 Formu ve ekleri
1 Parasiz Yatililik ve Bursluluk Miiracaati 2-Ailenin gelir durumunu gosteren 1 saat
Beyanname,
K Kabul (Y: klu Og i
12 ukabuliobancllViuRiuDEenc] 1-Denklik belgesi 30 dakika
Kayitlari)
Ogrenci Belgesi Verilmesi
13 Dilekge ve Kimlik ibrazi 30 dakika
—
14 Kayit Kabul Kayit evraklari 1saat
Kayit Kabul (imam Hatip Disi
15 Ortaokullardan gelen Ogrenciler) Kayit evraklari 3 is GUnu
16 Gegici Mezuniyet Yazisi Dilekge 1saat
17 EK C-2 Belgesi Dilekce 1 saat
Ogretmen veya Personelin Gérev
18 Yeri Belgesi Istemesi Sozlii Basvuru 30 dakika
19 Personel izin islemleri Dilekge 5 dakika
Ogret lerin b hizmet Vakti geldigind I
0 ¢ 'gre njen erin basvuru ve hizme Mebbis izerinden akti geldiginde onaylanir
ici seminer bagvurusu
21 Sdeme Evraklari Hizmet faturasinin okulumuza ibrazi Odenek oldugu giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Okul Midiirliigii

isim : Murat KANDEMIR

Unvan : Okul Midiiri

Adres : istasyon Mah. Alparslan
Tiirkes Cad.No:35
Etimesgut/ANKARA

Telefon : 0312 2430300

Faks : 0312 2430300

E-Posta :710634.meb.k12

ikinci Miiracaat : ilge Milli Egitim Mudarltgi

isim : Ahmet Giirsel AVCI
Unvan : ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres : istasyon Mah. Akasya Cad. No

Kat 3 Hiikiimet Konagi 5 /A
Etimesgut/ANKARA

Telefon : 0(312)2451602
Faks : 0(312)2445990
E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr



mailto:etimesgut06@meb.gov.tr

